碧桂园集团工作联系函
 
关于协助安排XXX个人
入住德辅公寓的函
	致
	德辅公寓
	由
	[bookmark: _GoBack]XXXX部门

	联系人
	周聪明13690619194

	接待事由：____XXX________  入住人： _____XXX_______________
入住日期：_________2019.3.XX____  退房日期：___2019.3.XX___                  
房间数量：__________1___________  房间类型：________双人间___________
结算方式 ：   □ 入住人自费                                            
开具发票信息：□ 增值税普通发票；   □ 增值税专用发票
公司名称：_______广东博智林机器人有限公司____________________
纳税人识别号：______91440606MA520YMC94___________________
地址、电话：__佛山市顺德区北滘镇顺江居委会北滘工业园骏业东路11号东面办公室二楼201-11电话：0757-66832424___
开户行及账号：____44477201040015453（中国农业银行股份有限公司顺德碧桂支行）_______
            
          职能中心/区域/子公司第一负责人/部门负责人签名:__________
                                             年  月  日



附件：《德辅公寓入住人员信息表》

	处理意见
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德辅公寓入住人员信息表

	序号
	姓名
	性别
	单位名称/职务
	员工号
	身份证号码
	联系方式
	需求房型
	预计入住时间
	预计离店时间
	付费方式
	备注

	1
	张三
	男
	XXX
	
	4304XXX1
	1781XXX6022
	双人间
	2019.3.16
	2019.3.17
	入住人自费
	增值税普通发票

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
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	9
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