
企业兼职教师课酬支付申请流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①收集财务报帐所需纸

质附件 

③提交相关纸质附件给

财务（同①） 

②在财务系统填写提交

“费用报销单” 

④财务流程审批完成后

出纳付款 

需提供资料： 

①校外兼职兼课教师聘用申

请表 

②校外兼职兼课教师课时统

计表 

③兼职兼课教师银行账户信

息汇总表 

 

财务室报销联系人： 

韦洁，18676301981。 



步骤【1】 提供财务报帐所需纸质附件 

需提供资料：①校外兼职兼课教师聘用申请表 

  ②校外兼职兼课教师课时统计表 

     ③兼职兼课教师银行账户信息汇总表 

附件样式如下： 

 

 



 

 

 

 

步骤【2】在财务系统填写提交“费用报销单” 

具体填单模板如下： 

 

 



单据填写完整后保存，在菜单栏“附件”上传以上提供 3 个附件合并

PDF 版。 

 

步骤【3】 财务报帐系统提交单据成功后把 3 个附件纸质版交财务审

核 


