广东碧桂园职业学院

.           岗位工作任务书

	姓名
	
	部门
	
	岗位类别
	专任教师/管理/教辅/工勤

	主岗位
	
	辅岗位1
	
	辅岗位2
	

	专业技术职务
	
	行政职务
	
	直接主管
	

	任务周期
	年 　月 　日到   　　　 年　 月　 日

	主岗位工作任务
	完成时间及要求

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	职工签字

（确认）
	　 　　　　　

年  月  日
	直接主管

签字确认
	　　　　　　　

　　　　　年  月   日

	部门领导
签字确认
	　　　年　月　日
	学院主管

领导签字
	　　　　年　月　日


注：1）工作任务书内容较多或需要详细说明可另加附页。2）辅岗位任务书另附。　　　　　　　　　　　　　　　　　　
